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LISTA ABREVIERILOR

ABRM - Asociatia Bibliotecarilor din Republica Moldova
DL — Depozit legal

BS UPSC — Biblioteca Stiintifica a Universitatii Pedagogice de Stat ,,Jon Creanga”
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INTRODUCERE
Misiunea bibliotecii

Misiunea Bibliotecii Stiintifice consta in asigurarea informationala a procesului de studii,
cercetare si formarea continud prin dezvoltarea si actualizarea colectiilor, extinderea accesului la
resursele informationale, diversificarea serviciilor si produselor, acordarea facilitdtilor de
informare si lectura, formarea culturii informatiei a utilizatorilor.

Politica de Dezvoltare a Resurselor Informationale (in continuare PDRI) reprezinta
documentul principal care fundamenteaza procesul de dezvoltare a colectiei de documente si a
resurselor informationale. Prezentul document este elaborat in conformitate cu prevederile Legii
cu privire la Biblioteci (nr. 160 din 20.07.2017).

in conformitate cu art. 30 ,Dezvoltarea colectiilor de biblioteca”, (1) Colectiile de
biblioteca se constituie In corespundere cu tipul bibliotecii, identitatea culturala si lingvistica a
comunitatii, interesele si cerintele utilizatorilor de biblioteca si includ diferite categorii de
documente pe suport de hartie sau in format digital; (2) Colectiile de biblioteca se constituie si se
dezvolta prin achizitie, abonare, transfer, schimb de documente interbibliotecar national si
international, precum si prin donatii, depozit legal si digitizare. (3) Bibliotecile sunt obligate sa-
si dezvolte colectiile de documente prin achizitia de titluri din productia editoriald curenta,
precum s§i prin completarea retrospectiva.

PDRI sta la baza luarii deciziilor cu privire la selectia si achizitia documentelor, fiind
conditionata de planurile de invatamant si de cercetarea stiintifica UPSC.

Sopul

Scopul PDRI este de a asigura o dezvoltare coordonata si strategica, coerenta, calitativa si
exhaustiva a colectiilor in conformitate cu cerintele procesului de invatamant si cercetare pentru
toate formele de Invatdmant universitar.

Obiectivele PDRI

e dezvoltarea si actualizarea permanenta a resurselor informationale prin achizitia de
lucrari fundamentale si materiale didactice in conformitate cu domeniile de studii si

cercetare;
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e optimizarea procesului de selectie a documentelor prin investigarea si identificarea clara

a nevoilor informationale ale utilizatorilor in procesul didactic, de cercetare stiintifica si

formare continud;

e asigurarea informationala a procesului didactic, de cercetare stiintifica si formare

continua;

e oOferirea resurselor informationale complexe tuturor categoriilor de utilizatori, in

concordanta cu profilul universitatii;

e asigurarea continuitatii procesului de dezvoltare a resurselor informationale;

e completarea retrospectiva a colectiilor didactice, recuperarea documentelor care nu au

fost achizitionate in timp, pe diverse motive;

e optimizarea politicii de schimb de carte national si international;

1. COMUNITATEA SERVITA. UTILIZATORII BIBLIOTECII

PDRI concepe resursele informationale a BS UPSC in actiune, ca un ansamblu coerent,

activ, dinamic. PDRI este orientata spre asigurarea echilibrului intre asigurarea informationala a

procesului educational si intrarile in colectii a surselor de informare.

Biblioteca Stiintificda a UPS ,,Jon Creanga” elaboreaza PDRI in functie de continuturile

procesului didactic, nivelul cercetarii stiintifice si continuturile formarii continue la UPS ,,lon

Creanga”

PDRI a UPSC este conditionata de urmatorii factori:

politica economica, educationald si culturala a statului;

profilul si perspectivele dezvoltarii procesului educational si de cercetare la UPS ,,lon
Creanga”;

orientarea pentru satisfacerea necesitatilor informationale ale comunitatii universitare;
resursele materiale si financiare disponibile;

resursele informationale existente la BS UPSC,;

cooperarea cu bibliotecile din tara;

spatii functionale de care dispune etc.

PDRI este bazata pe un sistem de informatii si studii, acestea parvenind din Urmatoarele surse:

planurile de studii ale facultatilor;
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e planurile si temele de cercetare stiintifica din cadrul UPS “Ion Creanga”;

e Dbibliografiile obligatorii si facultative pentru fiecare disciplina;

e studiile, sondajele intreprinse de BS UPSC;

e analiza refuzurilor, boxelor de idei, propunerilor pe site-ul Bibliotecii;

e utilizatorii deserviti (cadre didactico-stiintifice, studenti, masteranzi, doctoranzi).
BS UPSC identifici urmiitoarele categorii de utilizatori:

e studenti ai ciclului licenta si master (invatamantul de zi si frecventa redusa);

doctoranzi;

e  Cusanti ai programelor de pregatire post-universitara;

e cursantii programelor de formare continua;

e cadre didactice si stiintifice universitare;

e alte categorii de personal universitar;

e utilizatori nespecifici - externi (cercetatori, specialisti-practicieni, studenti din alte

institutii de invatamant).
Sarcinile si principiile de organizare a resurselor informationale

Procesul de constituire si dezvoltare a resurselor informationale identifica urmatoarele
niveluri:

e nivelul de baza (serveste la introducerea si definirea domeniului; include dictionare
si enciclopedii, studii istorice, bibliografii importante);

e nivelul de studiu (este adecvat continuturilor planurilor de invatamant);

e nivelul de studiu avansat (pentru sustinerea cursurilor studentilor din ultimii ani, a
programelor de masterat si doctorat, a studierii individuale);

e nivelul de cercetare (include resurse informationale pentru cercetari comune si
individuale — monografii, raporturi de cercetare, noi descoperiri, rezultatele cercetarilor
stiintifice experimentale etc.);

e nivelul comprehensiv (include lucrarile semnificative ale cunoasterii din domeniile
de profil; acest nivel mentine colectiile speciale).

Principiile de baza ale dezvoltarii resurselor informationale a Bibliotecii UPS ,,lon

Creanga sunt:
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e libertatea intelectuald;

e neangajarea politicd;

e accesul la informatie;

e actualitatea;

e continuitatea;

e profilarea si selectivitatea;

e coordonarea §i cooperarea.

2. STRUCTURA RESURSELOR INFORMATIONALE

Biblioteca Stiintifica UPSC prin dezvoltarea si organizarea colectiilor raspunde cerintelor
complexe si diverse de informare, studii si cercetare ale studentilor, masteranzilor, doctoranzilor,
cadrelor didactice, cercetatorilor si altor categorii de utilizatori. Colectiile BS UPSC au un
continut enciclopedic, asigurand o baza pluridisciplinara pentru studiile universitare si cercetare,
specializate pe profilul facultitilor si domeniile adiacente. Colectia Bibliotecii la 01.01.2022
constituie 649 278 ex documente, 10 226 titluri. Anual colectiile bibliotecii se completeaza cu
aproximativ 700-800 volume / 400 titluri noi, 35 abonamente de reviste si ziare. Biblioteca ofera
acces la documente electronice plasate in Repozitoriul UPSC, iar prin intermediul Platfomei
PRIMO - la documente electronice plasate in repozitorii universitare din tara si de peste hotare;
oferd acces la informatie stiintifica academica, fiind conectatad gratuit la baze de date: Cambridge
University Press, SAGE research methods, Edward Elgar Publishing, Open Edition Journals etc.

Disciplinele studiate in UPSC sunt acoperite cu documente didactice ce constituie 43 %
din numarul total al publicatiilor, cu documente stiintifice — 37 %, beletristica — 20% (date din
Raportul de activitate BS UPSC 2021). In marea majoritate disciplinele predate la BS UPSC sunt
acoperite cu un numadr suficient de manuale, cursuri.

In functie de necesititile informationale ale comunitatii universitare BS UPSC detine
urmatoarele colectii:

e dupa destinatie: de baza (resurse in sprijinul procesului educational universitar);

speciale (,,Publicatii ale cadrelor didactico-stiintifice al UPS ,,Ion Creanga”, ,,Depozit

legal ); auxiliare (de schimb);
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e dupa continut informational: colectiec de carti; seriale; publicatii de referinte;
disertatii; autoreferate, calendare etc.;

e dupa suportul de fixare a informatiei: tiparituri; colectie CD, DVD; colectie audio-
video, documente electronice, colectia electronica (digitizata), acces la baze de date;

e dupa modul de amplasare ( consultare): colectie de baza, colectie uzuala;

e dupa gradul de prelucrare: cu caracter provizoriu de pastrare, curente,
retrospective.

Analiza SWOT

Puncte forte

Colectie reprezentativa in domeniul pedagogiei si a stiintelor adiacente in raport cu alte
biblioteci din tara;

Achizitii anuale (prin cumparare, donatii, depozit legal, schimb interbibliotecar) coerente
si diverse;

Conservarea documentelor stiintifice In domeniul pedagogiei.

Puncte slabe

Alocarea insuficientd de resurse financiare pentru dezvoltarea colectiilor si accesul la
baze de date;

Micsorarea numdrului de abonamente la publicatii periodice in conditiile cresterii
preturilor;

Achizitia dezechilibrata a resurselor informationale in format tiparit;

Numar mic de documente electronice in Repozitoriul UPSC;

Imbitranirea colectiilor, imposibilitatea de a procura mai multe exemplare la titlu.

Tendinte in dezvoltarea resurselor informationale

Eficientizarea managementului si dezvoltarea colectiei de documente electronice;
Majorarea achizitiilor resurselor informationale in limba romana;

Casarea publicatiilor nereprezentative, uzate moral si fizic;

Incurajarea accesului liber la raft;

Incurajarea donatiilor, sponsorizirilor citre biblioteca;

Restructurarea colectiilor potrivit destinatiei;
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e Amplificarea schimbului international de documente.

3. ETAPELE DE DEZVOLTARE A RESURSELOR INFORMATIONALE

Etapa I. Informarea-investigarea profilului de interes al utilizatorilor.

Sursele de informare in procesul de selectie a resurselor informationale sunt: publicatii ale
bibliografiei nationale, cataloage, paginile Web ale editurilor, librérii, saloane de carte etc.)
Etapa a ll-a. Selectarea resurselor informationale . Criterii de selectie.

Selectarea documentelor in vederea achizitionarii se efectueaza luand in consideratie
urmatoarele criterii:
e continutul
e valoarea documentului
e prezentarea fizica (suportul de inregistrare a informatiei)
e apartenenta tipologica
e criteriile lingvistice
e criteriile cronologice si geografice
e norma de completare
Din punct de vedere al continutului documentele sunt selectate dupa cum urmeaza:
e domeniile prioritare sunt determinate in functie de profilurile procesului educational
la UPS ,,Jon Creanga”;
e material auxiliar pentru programele de invatamant superior; informatii tangentiale la
programe; topica specializata;
e domenii de granita ale cunoasterii si cercetarii.
Valoarea documentului, fiind de fapt o notiune relativa, tine de urmatoarele puncte de referinta:
e numele autorului si editorului (care este pregatirea autorului? a mai scris alte lucrari
in domeniu? au fost receptionate alte lucrdri ale autorului? cat de renumit este
editorul, este el recunoscut ca producéator de lucrari importante in domeniu?);
e scopul lucrarii (ce si-a propus autorul sa transmita prin lucrare si ce a reusit? are
intentia de a prezenta o analizd detaliatd in domeniu ori o viziune generala? este

considerata o lucrarea exhaustiva ori selectiva in domeniu?);
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e tratarea si nivelul (cine urmeaza sa citeasCa si sa foloseasca lucrarea? corespunde
nivelului utilizatorilor?);

e structurarea lucrarii;

e continutul intelectual (studiu cheie; contributie noud, substantiald in domeniu etc.);

e utilitatea potentiala,

o calitatile estetice (prezentarea graficd);

e caracteristice fizice (hartia, legatura, suportul etc.);

e aspecte tehnice (calitatea imaginilor, sunetului etc.);

e aspecte complementare (bibliografii, note, instructiuni de utilizare etc.)

e raportul cu resursele existente (asigurarea continuitatii colectiilor seriale, publicatiilor
continue, colectiilor de carti etc.);

e pretul.

Colectiile BS UPSC sunt formate din documente pe diverse suporturi de fixare a

informatiei:
e tiparituri, documente electronice si alte produse de informare moderne (multimedia,
audio, ideo etc.);

e documente multiplicate prin proceduri fizico-chimice (xerografiere, litografiere etc.) ,

manuscrise.
Tipuri si categorii de documente
Tipul / Genuri Norme de
documente completare
Documente Manuale, cursuri universitare, note de curs, crestomatii,
didactico- conspecte, lucrari metodice, comentarii, recomandari etc. Maximala
metodice (profil universitar) 5-15 ex.
Documente Monografii, culegeri, lucrari ale manifestarilor stiintifice,
stiintifice teze de doctor, autoreferate, rapoarte de cercetare, dari medie
de seama, abstracte, sinteze, anale stiintifice etc. 2-3 ex.
Documente Decrete, legi, hotarari, ordine, regulamente, standarde, medie
oficiale norme, instructiuni etc. 2-3 ex.
Documente Ghiduri, indreptare, indrumare, imdicatii metodice, medie
practice programe analitice etc. 2-3 ex.
Documente Enciclopedii, dictionare, bibliografii, cataloage, ghiduri medie
de referinte 2-3 ex.
Documente Minimala

10
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stiintifico- Carti, brosuri, culegeri, pliante etc. 1 ex.
populare
Literatura Opere, antologii, texte prelucrate / transpuneri, traduceri, medie
artistica scrieri aparte, culegeri etc. 2-3 ex.
Colectii Documente periodice electronice, documentele digitale, minimala
electronice fisierele informatice, documente electronice amplasate pe 1ex.
mijloace tehnice externe la care biblioteca are acces la
distanta, resursele gratuite din Internet etc.

Biblioteca UPS ,,Jon Creanga” completeaza documente si alte resurse prioritar editate in
ultimii 2-3 ani (exceptie constituind unele documente de valoare deosebita: necesitati didactice,
valori bibliofile etc.), indiferent de locul editarii acestora.

In functie de nivelurile de completare se stabilesc urmitoarele norme de completare :

A — maximala ( 5 exemplare) - pentru nivelul de studiu, inclusiv nivelul de studiu avansat;
B — medie ( 2-3 exemplare) — pentru nivelul de baza si cercetare;
C — minimala ( 1 exemplar) — pentru nivelul comprehensiv.

Domenii de continut

Profilul socioumanistic si muldidisciplinar al BS UPSC determina o varietate de
documente din diferite domenii in raport cu continutul curriculum-ului universitar, specialitatile,
disciplinile de studiu, tematica cercetarilor stiintifice, necesitatile informationale ale tuturor
categoriilor de utilizatori.

Biblioteca constituie 0 colectie echilibrata ca un tot intreg utilizdnd ipoteza de acoperire
a sferei de studii si cercetare stiintificd. Domeniile prioritare in completarea bibliotecii sunt:
Psihologia, Pedagogia, Lingvistica si stiinta literard, Limbi straine, Istoria, Arte plastice,
Informatica etc.

Biblioteca isi rezerva dreptul de a constitui o colectie moderna, variabild cu continut
enciclopedic, cu o arie larga de cuprindere a documentelor de referinta si culturd generala.

Pe parcursul perioadei de referintd lista prioritdtilor de achizitie poate fi modificatd in
concordanta cu noile aparitii editoriale si necesitatile informationale ale utilizatorilor. Se va tine
cont de politica noutatilor, ce constd in a prevedea in avans o mare cerere care este susceptibila

sd intervind pentru anumite titluri de carte, chiar Tn momentul aparitiei in librarii.

Domeniile Gradul de plenitudine

11
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Filosofie selectiva
Psihologie maximala
Stiinte sociale. Politicd. Economie. Drept. Asigurari selectiva
sociale.
Asistenta sociala. Informatica. Matematica reprezentativa
Educatie. Invatamant. Instruire. maximala
Etnologie. Etnografie. Obiceiuri. Traditii. Datini. Folclor. reprezentativa
Arte plastice maximala
Limbi. Lingvistica. Literatura. Limbi si literaturi straine maximala
Istorie generala. Istorie universala. Istoria romanilor maximala
*Semnele:  Plenitudine maximala -3

Plenitudine reprezentativa - 2

Plenitudine selectiva -1

Criteriile lingvistice:

e completarea documentelor in limba romana este prioritara pentru biblioteca UPS ,,lon
Creanga”, indiferent de locul editarii documentelor;

e politica de predare si dezvoltare a limbilor straine influenteaza completarea colectiilor
bibliotecii cu documente in diferite limbi moderne (profilul facultatii Limbi straine
etc.).

Criteriile cronologice si geografice

Data de aparitie reprezinta un criteriu relativ, in functie de domeniul la care se aplica. Se
va acorda prioritate publicatiilor noi, aparute recent pe piata editoriald nationala si cea din
Romania, Federatia Rusa, Franta, Marea Britanie, SUA. Totodata, cu titlu de exceptie, Se va
achizitiona si literatura retrospectiva - in cazul cartilor clasice si la cererea utilizatorilor.
Completarea colectiilor cu publicatii ale cadrelor didactico-stiintifice a UPSC.

Publicatiile, editate la Centrul Editorial al UPSC sunt receptionate de catre Biblioteca
Universitarda in numar de la 5 — pana la 20 exemplare, in dependenta de tirajul si continutul
publicatiilor.

Formatul PDF al documentelor editate de catre UPSC se transmite la biblioteca pentru

plasarea in Repozitoriul UPSC.

12
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Publicatiile, elaborate de catre cadrele didactico-stiintifice si editate de catre alte centre
editoriale (din Republica Moldova, din alte tari), sunt prezentate la Biblioteca Universitara in 2
exemplare / original. In cazuri exceptionale pot fi prezentate copii ale materialelor, cu indicarea
elementelor de identificare bibliografica.

Etapa a lll-a. Achizitia propriu-zisa. Sursele de completare
Procurarea propriu-zisa a documentelor se realizeaza prin:

e Achizitie (cumparare)

e Donatii

e Schimb de publicatii (intern si extern)

e Digitizare.

Achizitia este principala cale de completare a colectiilor Bibliotecii Universitare.
Achizitia poate fi efectuata prin urmatoarele modalitati:

= direct de la producatorul de documente (editurd);

= indirect, printr-un furnizor intermediar specializat (persona juridica);

= de la persoane particulare (in baza contractelor de vanzare-cumparare).

Achizitia se efectueaza in baza listelor de achizitii, intocmite In rezultatul studierii
ofertelor, selectiei, consultarii cu catedrele si decanatele, confirmate prin semnaturile decanului,
sefului de catedra, persoanei responsabile pentru predarea cursului.

Achizitia se efectueazd in baza contractului de achizitii, incheiat intre furnizor si
universitate, semnat de catre contabilul-sef si rectorul universitatii.

In dependenta de aparitia publicatiilor se efectueaza:

* Achizitia curentd, are ca obiect procurarea documentelor noi, pe masura aparitiei lor;

= Achizitia curentd de editii seriale se efectucaza prin abonare;

= Achizitia retrospectiva, are ca obiect procurarea documentelor care lipsesc in colectiile
bibliotecii din diverse motive: ca urmare a deteriorarii, pierderii, sustragerii sau solicitarii
din partea utilizatorilor.

= Achizifionarea partajatd a documentelor electronice, unor baze de date bibliografice si
full-text prin cooperarea, la nivel de consortii, a bibliotecilor din sistemul national.

Donatia este o sursa importantd de completare curenta si retrospectiva constd in primirea

gratuitd a materialului unformational de la persoane fizice sau juridice (institutii, societafi etc.),
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proiecte, sustinute de catre unele organisme internationale. Donatia se livreaza la BS UPSC fara
solicitarea propriu-zisa a bibliotecii, fie dupa anumite negocieri. BS UPSC nu este obligata sa
inregistreze tot ce i se oferd. Donatiile pot fi stocate cu statut de colectii integre, pot fi
receptionate si donatii testamentare ale unor personalitdti notorii in cultura, stiintd, invatdmant.
BS UPSC 1isi rezerva dreptul de a selecta din documentele donate pe cele, de care are nevoie si
de a le redistribui pe celelalte.

Schimbul de documente este o tranzactie bilaterald, care aduce beneficii morale si
materiale fiecarei parti: BS UPSC si partenerului. Se realizeaza prin trimiterea (primirea) unor
publicatii ale UPS ,lon Creangd” ori altor lucrari, achizitionate special pentru partenerii de
schimb sau a documentelor disponibile din colectiile BS UPSC. Schimbul de documente se
efectueaza in baza acordului de colaborare, care stabileste modalitatea de efectuare a schimbului:
schimb cu indicarea pretului sau schimb de exemplar contra exemplar. Indiferent de tipul de
schimb, BS UPSC mentine balanta intre trimiteri si primiri (schimb echivalent).

BS UPSC stabileste, intretine si dezvolta relatii de schimb cu institutii din tara (schimb
national) si cu institutii din strdinatate (schimb international).

In cadrul schimbului national se efectueazi schimbul de: lucrari editate in cadrul si sub
egida institutiilor (in mod deosebit publicatii universitare); lucrari didactice; cursuri universitare,
editii seriale, editate pe plan local (publicatii din productia editoriald interna). Schimbul national
se realizeaza in trei etape: selectia pe listele de oferta; primirea partidelor de schimb; expedierea
materialelor de schimb.

Schimbul international de resurse informationale reprezinta o cooperare internationala
culturala si stiintifica, prin intermediul caruia este favorizata libera circulatie de idei si informatii
intre diferite institutii si tari. Schimbul este cel mai economic si important mijloc de achizitie a
publicatiilor stiintifice, in special din strainatate.

BS UPSC accepta urmatoarele norme generale ale schimbului international:

e este 0 forma a dialogului intre partenert;

e se aleg partenerii de schimb corespunzatori profilului universitatii;

e se realizeaza, In primul rand, in valori de continut si nu in valori financiare;

e fiecare partener de schimb este considerat un caz individual, acordandu-i se o atentie

individuala.
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Pentru schimbul international de documente sunt stabilite urmatoarele etape: constituirea
si dezvoltarea fondului de schimb; tinerea corespondentei de schimb; transmiterea listelor de
dublete; pregatirea coletelor pentru schimb; expedierea materialelor destinate schimbului;
primirea documentelor de la partenerii de schimb.

Avantajele schimbului international de documente:

e cea mai economica dintre achizitii, deoarece nu antreneaza suma valutara, ci fonduri

de publicatii nationale, procurate din productia editoriald interna;

e se pot procura si documente ne-comercializate;

e nu este legat de relatii comerciale intre state, schimbul efectudndu-se numai pe cale

stiintifica.

Digitizarea publicatiilor asigurd conservarea, prezervarea si accesibilitatea in timp a
documentelor digitale. BS UPSC propune digitizarea urmatoarelor publicatii: documentelor de
patrimoniu din biblioteca, lucrarilor cadrelor didactico-stiintifice a universitatii, serialelor,

documentelor intr-un numar restrans de exemplare, documentelor suprasolicitate de utilizatori.

4. DURATA DE PASTRARE A DOCUMENTELOR. RATA DE iNNOIRE A
COLECTIILOR

Rata medie de innoire a colectiei recomandatd de IFLA/UNESCO este de 7-10 ani, 0
colectie de biblioteca trebuie sa contind carti editate in ultimii 2 ani — 10%, iar 30 — 40 % carti
editate in ultimii 5 ani.

Rata de innoire a colectiilor este influentatd de volumul si cantitatea achizitiilor curente
sau retrospective anuale, dar si de volumul de documente casate din colectiile Bibliotecii.

Pentru documentele BS UPSC durata de pastrare se stabileste in functie de valoarea,
circulatia si gradul de uzurd, dupa cum urmeaza:

e pastrare nelimitatd: documente de patrimoniu, de valoare bibliofila, documente rare,
care fac obiectul colectiilor speciale, indiferent de gradul de uzurd, lucrari fundamentale
de sinteza, lucrari de referinta si de certa valoare cultural—stiingifica; publicatii editate sub
egida UPSC, lucrarile cadrelor didactice UPSC, care fac obiectul colectiei speciale

Depozit legal.
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e pastrare indelungata (15-25 ani): documentele cu valoare informationald limitata;
publicatii ale societatilor, asociatiilor; editii seriale stiintifice de profil universitar; anuare,
publicatii in serie; bibliografii retrospective;

e pastrare temporara (3 — 5 ani): documente de popularizare, editii pentru invatamantul
preuniversitar, editii de productie; periodicele social-politice, de popularizare, artistice;
seturi ne-complete de periodice; publicatiile cu caracter provizoriu de pastrare;

publicatiile de informare secundara (pliante, albume etc.).

5. CASAREA SI INLOCUIREA DOCUMENTELOR

Art. 34. Gestiunea colectiilor de bibliotecd din Legea cu privire la biblioteci Nr. 160 din
20.07.2017, prevede ca: (2) Gestionarea colectiilor de biblioteca, inclusiv evidenta si eliminarea
acestora, se face in conformitate cu regulamentul elaborat si aprobat de Ministerul Culturii. (4)
Casarea documentelor de biblioteca din colectii se aplica in cazul uzurii fizice, morale, pierderii,
transferului 1n alte biblioteci, dupa o perioada de minimum un an de la achizitie, prin hotdrarea
comisiei de casare.

Iesirea documentelor din biblioteca

Iesirea documentelor din gestiunea bibliotecii presupune casarea / excluderea lor din
colectii si din evidenta globala /individuala si se produce Tn urmatoarele situatii:

1) gradul avansat de uzurd fizica determinata de circulatia intensd a documentului, calitatea
hartiei si tiparului, deteriorarea/perimarea suportului informatic, conditii inadecvate de
depozitare, calamitdti cu caracter natural sau tehnogen, distrugerea din neglijentd (documentul
este atdt de uzat, incat nu mai poate fi utilizat, iar reconditionarea lui este imposibild sau
economic nerationald);

2) gradul avansat de uzurd morald determinatd de perimarea/invechirea continutului
(valoarea informationald, cultural-stiintifica si utilitard a documentului este de mica importanta
sau complet depasitd, asa incat utilizarea continud in biblioteca sau transferul catre alta institutie
nu este justificata);

3) gradul scazut de solicitare / utilizare a documentului (dacd un document nu a fost
imprumutat in ultimii 10-20 de ani sau deloc ori nu a fost solicitat de alte institutii dupa

transmiterea lui in colectia de schimb / rezerva, el devine pasibil de casare);
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4) existenta exemplarelor superflue si a documentelor care nu tin de profilul universitatii;

5) sustragerea prin efractie sau din colectiile cu acces liber si de la expozitii;

6) pierderea / nerestituirea documentelor de catre utilizatori;

7) expirarea termenului de pastrare / utilizare a documentelor;

8) transferul definitiv catre o alta institutie;

9) alte motive rezonabile.

Criteriile mentionate nu se aplicd documentelor care fac parte din patrimoniul cultural national
(carte veche si rara, manuscrise, editii bibliofile, editii princeps, depozit legal, documente care
contin referiri la istoria locala, alte documente cu termen nelimitat de pastrare).

Pierderea / nerestituirea documentelor de catre utilizator.

In cazul documentelor nerestituite sau pierdute de utilizator, recuperarea pagubelor se face
prin urmatoarele modalitati:

1) inlocuirea documentului cu unul identic (acelasi autor, titlu, an editie, ISBN) in stare
fizica buna;

2) inlocuirea documentului cu unul similar (autor, titlu, valoare, continu t/ domeniu etc.) in
stare fizica buna;

3) recuperarea valorica (in cazul cand documentul nu poate fi Inlocuit cu unul identic sau
similar ori recuperarea fizicd nu este rentabild) prin achitarea contravalorii documentului la
momentul constatarii pagubei. Contravaloarea documentului se calculeaza tinand cont de pretul
de inventar al documentului si Indicele preturilor de consum (IPC) sau coeficientul de inflatie,
conform formulei:

pretul de inventar x indicele pretului de consum / 100 sau
(rata inflatiei + 100) x pretul de inventar / 100
ori utilizand Calculatorul indicelui preturilor de consum pe pagina oficiald a Biroului National de
Statistica al Republicii Moldova.
Iesirea documentelor din colectiile bibliotecii constituie o activitate complementara a
achizitiei si se prezinta ca un proces firesc de activitate. Pornind de la standardele si practicile
vest-europene si americane, BS UPSC instituie ca norma de iesire anualda a documentelor - 5%

din totalul colectiilor.
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Iesirea documentelor din colectiile BS UPSC se face in baza actelor de casare, insotite de
borderouri, conform prevederilor stabilite prin instructiunea ,,Evidenta colectiilor de biblioteca”
(aprobata prin ordinul nr. 152 din 08.05.2003 al Ministerului Culturii sau a Regulamentului

privind gestionarea colectiilor de biblioteca.

6. RESPONSABILITATI SI COOPERARI iN DEZVOLTAREA RESURSELOR
INFORMATIONALE

BS UPS coopereaza si colaboreaza 1n activitatea sa de dezvoltare a resurselor in functie
de urmatoarele niveluri:

e nivel local (universitar);

e nivel national;

e nivel international.

Nivelul local tine de colaboréri in interiorul universitatii. BS UPSC intretine relatii de
colaborare cu unitétile de structura UPSC (decanate, catedre, laboratoare stiintifice) si cadrele
didactico-stiintifice. Obiectele colaborarii sunt: selectic de documente; consultarea ofertelor
serialelor in scopul contractarii abonamentelor; stabilirea numarului necesar de exemplare;
atragere a surselor extrauniversitare pentru dezvoltarea resurselor; elaborari in comun de proiecte
si programe; prevederi in proiecte si alte documente ale facultatilor (catedrelor, laboratoarelor)
documentelor din colectii etc.

La nivel national BS UPSC colaboreaza cu biblioteci (prioritar biblioteci universitare,
Biblioteca Nationala, stiintifice) si alte institutii similare (Camera Nationala a Cartii etc.).
Cooperarea activitatilor de dezvoltare a resurselor informationale vine in sprijinul solutionarii
problemelor, cu care se confrunta BS UPSC (acestea fiind caracteristice tuturor bibliotecilor mari
din republicd): cerinte financiare pentru resurse electronice; servirea informationald a
utilizatorilor la distanta; echilibrul intre acces si proprietate; sustinerea dezvoltarii colectiilor
inter-disciplinare; cresterea preturilor pentru documente etc.

La nivel international BS UPSC efectueaza cooperari bilaterale si multilaterale, avand

ca prioritate bibliotecile de cercetare, universitare, organizatiile profesionale si organismele
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internationale. Relatiile BS UPSC cu institutiile din alte tari se stabilesc in baza unor acorduri si
protocoale de colaborare (inclusiv la nivel UPSC — institutia concretd). Domeniile colaborarii

sunt: schimbul de documente, donatii.

7. EVALUAREA POLITICII

Monitorizarea si evaluarea implementarii politicii de dezvoltare a resurselor
informationale si documentare se realizeaza sistematic prin analize si sinteze, cu revizuiri §i
corectdri de rigoare

Prezentul document este redactat si actualizat anual in functie de schimbarile intervenite
in activitatea bibliotecii, necesitdtile informationale ale utilizatorilor, cerintele impuse de
procesul de studii si cercetare.

Evidenta modificirilor va fi prezentata conform tabelului:

Compartim Data
P introducerii Continutul modificarii Note
ental PDRI P ’
modificarii
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