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Identificarea documentelor

= Identificarea documentelor dintr-o biblioteca este un
proces important.

= Publicatiile se prezinta in asa fel ca utilizatorul sa le
identifice fara mari dificultati.

= Identificarea presupune:

> prelucrarea,

> analiza minutioasa a documentelor.

= Prelucrarea documentelor urmareste:

> formularea concentrata si sistematizarea datelor si
informatiilor obtinute;

> analiza unui document sau a unui grup de documente.

= Analiza documentara reprezinta:
> o faza a procesului integru;
> 0 parte componenta a el.




/i Identificarea documentelor
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\_ (\ = In functie de profunzimea analizei aplicate documentelor
primare, informatiile extrase se pot clasifica in:

> descrierea bibliografica cu informatii bibliografice
(indicative) care contin:

v elementele de referinta (numele s1 prenumele autorulu,
titlul documentului);

v datele de publicare, caracteristicile cantitative;

v informatii documentare care cuprind descrierea
bibliografica cit s1 cea codificata intr-un Imeg]
conventional a continutului documentului (index CZU);

v informatii faptice: un ansamblu de date exprimate in
limbaj natural prin fraze, tabele, figuri... selectate din
cuprinsul documentului.




Standardul International ISO
690:2012

= Standard - document normativ de importanta primordiala
pentru biblioteci, stabilit s1 aprobat de un organism
recunoscut (CT al OIS), care determina reguli, linii
directoare sau caracteristici pentru activitati.

= Standardul SM ISO 690:2012 Informare si documentare.
Reguli pentru prezentarea referintelor bibliografice si
citarea resurselor de informare este un rezultat comun al
activitatit Comitetului Tehnic CT 1 “Biblioteconomie.
Informare. Documentare” s1 Bibliotecii Stiintifice “Andrei

Lupan” a ASM.;

= Aprobat prin Hotdrarea Institutului  National de
Standardizare si Metrologie nr. 871-ST din 05.04.2012 s1
pus in aplicare din 30 aprilie 2012;




Standardul International
ISO 690:2012

= SM ISO 690:2012 Reprezinta traducerea versiunii engleze
a standardului international ISO 690:2010 “Information
and documentation. Guidelines for_ _bibliographic
references and citation to information resources.” o
editie revazuta si completata;

= Anuleaza s1 inlocuieste SM SR ISO 690:2005. Informare
si documentare. Referinte bibliografice. Continut,
forma si structura s1 SM SR ISO 690-2:2005. Informare
si documentare. Referinte bibliografice. Partea 2:
Documente electronice complete sau parti componente;

= Contine recomandari privind alcatuirea referintelor
bibliografice pentru toate tipurile de surse de informare in
grafie latina.




Referinte la documente publicate

= Sursa de informare
> documentul propriu-zis;

» sursa primarda de informare in cadrul documentului -
pagina de titlu.

> coperta, caseta editoriala de pe ultima pagina, oricare
informatie din interiorul documentului, in cazul lipsei
paginii de titlu;



Referinte la documente publicate

= Limba descrierii

> limba descrierii este de regula Ilimba publicatiei
(originalului).
> pentru articole sau alte lucrari, editate peste hotarele

republicii, referintele publicatiilor cu caractere chirilice
pot fi transliterate conform standardului SR ISO 9.

« Exemplu: PAMUZAC, N. G. Sovremennye aspekty
ekonomiki 1 ekologii himiceskogo metoda zasity rasteni.
In: Agricultura Moldovei. 2001, nr 3, pp. 18-20.




Referinte la documente publicate

= Prezentarea autorilor

»> numele de familie, urmat de prenume si (sau fard)
patronimic, dupa numele de familie se pune virgula (,).

e Exemplu: Cosman, Sergiu — Sergiu Cosman.

> unul, doi sau trei autori ai unei lucrari, succesiunea
autorilor este cea indicata pe foaia de titlu a lucrarii, atorii
sunt divizati prin semnul virgula (,).

ISO 690:2012. In referinta bibliografica, dupa posibilitate, se indici toti autorii
publicatie1. Se admite insa $1 abrevierea “et al” dupa primul autor.




Referinte la documente publicate

> publicatille, care au mai mult de 3 autort ca
responsabilitate principala se mentioneaza: primul, primii
doi sau primu trei autori, celelalte nume pot fi omise.
Atunci cind se omit mai multe nume, omisiunea se
evidentiaza prin adaugarea abrevierii [et al.] sau [s1 al.].

ISO 690:2012. Incepand cu cel de-al doilea autor, se admite inregistrarea
prenumelui $1 numelui fara inversare. Numele autorului se separa prin
virgula. Numele ultimului autor este atagat de numele autorului precedent prin
“s1” (“and”).

Ex: GRIBINCEA, Alex, Svetlana IACHIM si Florin Iordache

Pabosa, E., K. Eyuko n C. Pabos




Referinte la documente publicate

= Date referitoare la publicare
> loc, editor — date facultative
> an - data publicarii este obligatorie.

e Exemplu: NICOLESCU, O., VERBONCU, L
Management. Bucuresti: Ed. Economica, 1996. 407 p.

Se poate prezenta si astfel:

NICOLESCU, O., VERBONCU, I. Management. 1996.
ISBN 973-96795-9-5.




e Referinte la documente publicate

 Numarul international standardizat

> ISBN - cod international de identificare al cartilor,
definit prin ISO 2108, reprezinta numarul international
standardizat al cartii.

> ISBN atribuit documentului se reproduce sub forma
indicata pe publicatie.

> ISSN este un cod international de identificare a
publicatiilor seriale, definit prin ISO 3297.

> ISMN este un cod international standardizat de

identificare a publicatiilor muzicale tiparite, definit prin
SR ISO 10957

ISO 690:2012. Pentru articole din publicatii seriale, numarul standard

este obligatoriu.




Referinte la documente publicate

= Abrevieri

> Prenumele si patronimicul pot fi reduse la initiale, cu
conditia ca aceasta sa nu produca confuzie cu privire la
identificare (existenta unei persoane cu nume de familie
s1 inifiale 1dentice).

e Exemplu: Rurac, Mihai Ion poate f1 prezentat Rurac, M.
I.

> Evidentiere s1 punctuatie

e cu majuscule, caractere Bold sau Cursiv, la decizia
persoanel care alcatuieste referinta sint evidentiate
elementele principale (de baza);

Exemplu: ADASCALITEI, Mihai sau Adascilitei,
Mihai sau Adascalitei, Mihai




Referinte la documente publicate

o fiecare element al referintei bibliografice trebuie clar
separat de elementul urmator printr-un semn de punctuatie;

e inaintea specificarii documentului gazda se scrie: pentru
caractere latine — “In:” - pentru caractere chirilice — “B:”

Exemplu:

PLESCA, M. Rolul imaginii de sine in procesul adaptarii sociale la adolescenti. In:
Revista de stiinte socioumane. 2015, nr. 1(29), pp. 32-38. ISSN 1857-0119.

KEJIECKY, I1. CoGmtoienre npuHITMIIA TyMaHU3AI[UU B MPETOaBaHUU
MICUXOJIOTUHU (HA TpUMeEpe u3yueHus: TeMbl «BHuMaHnue» Kypca obuiet ncuxonorun). B:
I'ymanuzayus obpazosanus 6 Poccuu: cOOpHUK MaTepuaaoB perHOHAILHON HAy4YHOU
3a04HOM KoH(pepenuuu (Maruuroropck, ¢pespanb 2014 r.). Marauroropck: Mal'V,
2014, cc. 42-46.




Schema referintelor la publicatii
tipﬁrite (monografie)

Responsabilitate principala

Titlul

Date referitoare la publicare

Caracterizare cantitativa

Numar standard
* facultativ

CUZNETOV, L.

Consilierea $i educatia familiei.
Introducere in consilierea ontologica
complexa a familiei.

Ch.: S. n.* 2015.
489 p*.

ISBN 978-9975-110-20-4.



Schema referintelor la publicatii
tipiirite (monografie)

e Exemplu: CUZNETOV, L. Consilierea si educatia familiei.
Introducere in consilierea ontologica complexa a familiei.
Ch.: S. n., 2015 (Tipogr. Primex-com SRL). 489 p. ISBN
978-9975-110-20-4.

ISO 690:2012 Pentru contributii din monografii in desemnarea paginatiei se
foloseste abrevierea “pp”. Termenul “In:” se utilizeaza numai pentru contributii
din monografii.

Ex.: CARTALEANU, E. O. O perspectiva didactica asupra schitei: comentariul
sociocultural. In: Modele conceptuale de predare a textului epic. Ch.: S. n.,

2012 (Tipogr. UPS. “I. Creangd™), pp. 138-148.




Schema referintelor la publicatii
tipﬁrite (contributii din reviste i ziare)

R bilitate principala A
esponsabllitate principala DITA, M., VARLAN, M.

Titlul Autocontrolul, stabilitatea emotionala
Si comportamentul la preadolescenti.

Conjuctia de legatura In:

Documentul gazda Psihologie. Pedagogie speciala.

Asistenta sociala.

Data publicarii 2014,

**Localizare nr 1(34), pp. 1-7. ISSN 1857-0224.

* obligatoriu



Schema referintelor la publicatii
tlp arite (contributii din reviste si ziare)

e Exemplu: DITA, M., VARLAN, M. Autocontrolul,
stabilitatea emotionalad s1 comportamentul la
preadolescenti. In: Psihologie. Pedagogie speciala.
Asistenta sociala. 2014, nr 1(34), pp. 1-7. ISSN 1857-
0224.

ISO 690:2012 Pentru articole din publicatii seriale se recomanda omiterea
abrevierilor “vol.”, “nr.” si “pp.”. Numarul volumului se indica cu litere
aldine $1 este urmat de numarul fasciculei fara spatiu, intre paranteze
rotunde.

Ex.: VERDES, A. Motivatia invatarii la studenti. Psihologie: revista Stiintifico-
practica. 2012, 2, 47-52. ISSN 1857-2502.




Referinte bibliografice

la documente electronice
Carti electronice, baze de date: schema descrierii

Responsabilitate principala

Apartine autorului documentului, aranjat dupa numele de
familie, urmat de cea mai apropiata abreviere;

| Tiztul Se inregistreaza exact cum este prezentat in sursa.
f Traducerea titlului poate fi addugata intre paranteze
._ drepte;

Tip de support Tipul de suport electronic trebuie prezentat intre paranteze
\ Editie drepte, dupa titlu. De exemplu: [on-line], [CD-

Loc de publicare ROM],[disc];

Editor Data citarii se indica intre paranteze drepte Si trebuie sa

Data de publicare

\| Data actualizarii / revizuirii

\| Data citarii

fie precedata de cuvintul “citat”. De exemplu: [citat 18
noiembrie 2003], [citat 2002-09-23], [citat 14 aprilie
19990 GMT];

\| Disponibilitate $i acces

(pentru documente online)

Se va furniza informatia necesara identificari $1
localizarii surset documentului citat. Aceste informatii
trebuie identificate prin expresia “Disponibil in”. Adresa
electronica se include intre paranteze in unghi <>, care se
neglijeaza in procesul de accesare.




Referinte bibliografice

la documente electronice
Contributn1 din reviste s1 ziare: schema descrierii

Responsabilitate principala (a contributier)

| Titlul (a contributiei)

| Conjunctia de legatura

In:

Document gazda Autorul $1 titlul documentului sau titlul
publicatiei seriale

Tip de suport

Editie

Loc de publicare numai pentru contributii din monografii

Editor numai pentru contributii din monografii

Data de publicare

numai pentru contributii din monografii

Data actualizarii / revizuirii

Data citarii

| Localizare in cadrul documentului gazda

Anul $i numarul fasciculei in care se afla
contributia

Disponibilitate Si acces

Obligatoriu numai pentru documente on-
line




Exemple de referinte la documente

electronice
e Monografii

HARNAU, S, OHRIMENCO, S, CERNE], G.
Tehnologiile informationale si problemele globale ale
dezvoltarii societatii [on-line]. Chisinau (MD), 2002. [citat
23 august 2003] Accesibil pe Internet: <URL: http: //
www. ase.md./ Inside/PersonalPagesRomCom.phtml>

e Baze de date

FAOSTAT. Baza de date. Generator FAO. [On-
Line]. Cerinte de sistem: Pentium PC; 32 MB RAM; 100
MB disk space; 486 PC; 16 MB RAM; 50 MB disk space,
MS-Windows 95/NT; [citat 11 decembrie 2005];
Disponibil pe Internet: <URL.:
http://apps.fao.org/default.htm>




Exemple de referinte la documente
electronice

e Contributii
DUMITRESCU, Daniela. Evaluarea in biblioteci.
In: UniBIB [On-Line]. 2002, Nr. 3 [citat 10 mai, 2002].
Accesibil pe Internet: <URL:
http://www.bcub.ro/articoledr.htm>

e Seriale

UNIBIB [on-line]. Ed. la 2 luni. Bucuresti, 2002
[Nr. 3, 22 mai 2002]. [citat 14.01.2003]

Disponibil pe Internet: <URL: http:
www.bcub.ro/unibib.htm>




L Ordonarea referintelor

{ /-\ oy
i (\ > In liste referintele sunt, de regula, prezentate in ordine
alfabetica a primului element sau 1intr-o succesiune
numerica, corespunzatoare ordonarii citarilor in text.

> Publicatiille descrise cu caractere diferite (latine si
chirilice) formeaza doua randuri alfabetice: cele cu
caractere latine (romanesti si straine) un rand; cele cu
caractere chirilice alt rand.

> Mai multe publicatii ale unui autor pot fi expuse in simpla
ordine alfabetica a titlurilor sau sunt prezentate in ordine
invers cronologica a anului de editare.




Citari 1n text

° Citarea este o forma scurta a referinte1 care permite
identificarea publicatiei din care s-a extras citatul sau
ideea comentata. Standardul ISO 690 propune 3
modalitati de prezentare a referintelor publicatiilor din
care sunt extrase citatele:

e Standardul presupune 3 modalitatti de prezentare a
citarilor:
a) Referinta inserata in text intre paranteze rotunde;

b) Referinta inserata in text intre paranteze patrate
cu indicarea sursei la finele lucrarii in Bibliografie;

c) Referinta adaugata textului ca nota de subsol.




Citari 1n text

a) Referinta inserata in text intre paranteze rotunde

Exemplu: “...concept integrator, educabilitatea
concentreaza premisele” (Cristea, S. Dictionar de
pedagogie. Ch., 2000, p. 105).

b) Referinta inserata in text intre paranteze patrate cu
indicarea sursei la finele lucrarii in Bibliografie

Exemplu: “...concept integrator, educabilitatea concentreaza
premisele” [11, p. 105] sau [Cristea S., p. 105]



Citari in text

¢) Referinta adaugata textului ca nota de subsol

e Exemplu: Citare
“ ...Functia economica a familiei orienteaza membrii adulti

spre... !

“ ...Fundamentele psihologice ale curriculumului
concentreaza relatiile...””

“...specifice varstelor psihologice si scolare...”

'Cuznetov, Larisa. Filosofia practica a familiei. Ch., 2013, p. 189.
?Cristea, S. Dictionar de pedagogie. Ch., 2000, p. 75.
3(Cristea, S. 2000, p. 25) sau Ibidem, p. 25.

NOTA: Pentru evitarea reproducerii integrate a referintei bibliografice se
foloseste termenul latin Ibidem (tot acolo, in limba rusa — “tam xe”), dar
numai cand urmatorul citat vine imediat dupa prima referinta.



EXEMPLE




UN AUTOR

PALII, A. Cultura comunicari. Ch.:
EPIGRAF, 1999. 176 p.




DOI AUTORI

NICOLESCU, O., VERBONCU, I.
Management. Bucuresti, 1996. 407 p.




TREI AUTORI

NEGURA, 1., PAPUC, L., PASLARU, V.

Curriculum psihopedagogic universitar de
baza. Ch., 2000. 174 p.




| MA1I MULTI DE TREI AUTORI

DONEA,V. s1 al. Ecologie si protectia
mediului. Ch.: Centrul ed. al USM, 2002. 208
p.




FARA AUTOR

Anuarul statistic al Republicii Moldova
2005. Ch., 2005. 560 p.




AUTOREFERAT

CUZNETOV, L. Fundamente teoretice si

metodologice ale educatie1 pentru familie:

autoref. al tezei de doc. hab. in pedagogie.
Ch., 2005. 45 p.




TEZA

POTANGA, A. Asigurarea drepturilor

omului in lumea contemporana: teza de
doctor in drept. Ch., 2003. 139 p.




ARTICOL DIN ZIAR

Gutu, lon. Invitimantul superior

universitar: deziderate si preocupari. In:
Moldova Suverana. 2001, 15 1ulie, p. 2.




ARTICOL DIN REVISTA

Dragan, Zinaida. Probleme fundamentale a

invatamantului superior: permanenta sau esec.
In: Intellectus. 2001, nr. 2, pp. 37-39.




DOCUMENTE DIN PUBLICATII
OFICIALE (1. HOTARARI)

Hotararea Guvernului Republiciit Moldova
cu privire la aprobarea Avizului asupra
proiectului de lege pentru modificarea Legii
Invatimantului: nr. 1698 din 27.12.2002. In:
Monitorul Oficial al Republicii Moldova.
2002, Ne 185-189, p. 120.




q (IL. LEGI)

Lege pentru modificarea s1 completarea
Legii invatamantului nr. 547-XIII din 21 1ulie
1995: nr. 1589-XV din 26. 12. 2002. In:
Monitorul Oficial al Republicii Moldova.
2003, Ne 3-5, p. 11.



Multumim pentru atentie!




